


i ]

i

ltautec B S
.'l.:" 0 ////'

FLUXDO D E DOCUMENTACGCADO

i - SOLICITAGAO DE CoDIGO DE ITENS
A - itens NE # 00

fes solicitagbes de cadastro de ftens de produtos Itautec (NE 01 =a
99) devem ser encaminhadas & drea de Documentacio (DCDM) através da
lista de solicitag®o de codigos (ANEXO 4).

Para o cadastro de itens, deve ser informada a descricgio € o produ-—
to a que pertence. No caso de itens mecanicos além destas informa-
coes devem ser preenchidos os campos de material e acabamento.

B -~ ttens NE = 00

A solicitaglo de cadastro de iftens de matéria~prima e componentes
externos (NE 00) deve ser feita através da planilha de cadastramen-—
to (ANEXQO 2.

Na planilha de cadastramento, devem ser preenchidos os seguintes
camposs

Nome! Descri¢io do item
Unidade de movimentaglo internas A forma unitaria do ftem (como ele
¢ encontrado em almoxarifado, por exemplo: pega (PCY, metro | (M),
Rolo (RL) ...

Nome do fabricante? Razio Social
Codigo do item pelo fabricante: Como o fabricante nomeia o seu pro-
duto.

Os demais camnpos s8o de responsabilidade da Area de Documentacio
(DCDM) .

2 - ENTRADA DE DOCUMENTOS NA AREA DE DOCUMENTACA0 (DPEq)

A drea de Documentacio 0 aceitarada a entrada dos documebntos de posse
do Formulario “Solicitacgdo de Arquivo de Documento’”, devidamente preen-
chido (ANEX0 ©3).
A legenda do desenho/documento, devera estar preenchida integralmente
também.
Toda ver que for efetuada entrada de documentos na drea de Documenta-
GRo, seja documentagio mecdnica ou eletronica, o solicitante enviard ao
l.ider de Projeto uma copia da solicitac8o de arquivo de documento.
A Area de Documentacio de posse dos documentos, enviard copia para o
solicitante e para o Lider de Projeto e aguardard autorizagfo para/dis-
tribuicio dos documentos pelo Lider de Projeto, conforme especificado
no item abaixo (item 3).
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3 - DISTRIBUICAO DA DOCUMENTACAO

A distribuigfo da documentacﬁo sera efetuada pela prdpria Area de Docu~
\

mentagio € o mesmo ocorrcra quando o Lider de Projeto, através do B0
enchimento do formulario “MEMO PADRAO PARA ENVIO DL DOCUMENTOS” (4 FXO

24), autorizar a OPEragao.
A drea de Documenta¢io sé efetuara a distribuifio dos documentos, desde
que o formulario esteja devidamente preenchido e assinado pelo Lider de
Projeto em pauta

4 - EDP - EVOLUCAO DE DOCUMENTACAO DE PROJETO

Sempre que for identificada a necessidade de alteracio na documentagio
do projeto pelas dreas envolvidas (Ex.® Suprlementos, Fabricacio, |Fro-
Jeto, outros ...) 0 solicitante devera preencher o formuldrio “EDP -
Evolugio de Documentacfo de Projeto” (ANEX0O 0%5), e enviar ao Lider de
Projeto e ao Dept? de Enga. de Materiais.
E de responsabilidade do Lider de Projeto convocar o Grupo de Projeto
para analise da(s) solicitaglol(tes) em pauta.
Uma vesr aprovada a(s) solicita cﬁofoes) pelo Grupo de Prodeto (assinada
pelo Lider de Projeto), deverfo ser processados da seguinte formas

A - Quando Altera¢8o “"Mec&nica”
O elemento representante do Grupo de Desenho Industrial (GDI) no

Grupo de Projeto, devera retirar os originais para alteracio| me-
diante apresentac¢fo da “EDP” assinada pelo Lider e providenciar
EMECUGRO.

B - Quando Altera¢c8o “Eletronica”

0 Lider de Projeto e/ou seu representante (EP do Grupo) devera| en-
caminhar as alteragtes da seguinte forma:t

« Listas de Materiais

Enviar para Area de Documenta¢fo a FDP, que a alteracho serad| pro-
cessada automat icamente.

. Lay-out’s de PCI

Enviar para Divisio de Servicos CAD a EDP, que deversd processar
automat icamente as alteragltes.

« Demais Documentos
O elemento representante (EP do Grupo), devera retirar os origi-

nais da Area de Documentagio para alteracio, mediante apresenta-—
¢H5o da “EDP” assinada pelo lider e providenciar execugio.
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# Valido para A e B

« O documentos originais s serfo entregues pela Area de Doclmen-—
tagio ao solicitante, mediante EDP assinada pelo Lider de Projeto
mencionando (relacionando) os documentos.

. APpOs a execuegio da alteracio, o procedimento de entrada de docu~—
mentos na Area |[de Documentacio, seguird a mesma rotina destrita
no item 2.

-~ As alteracgtes via EDP sio vdlidas até o final da “Pré-Série”, ou
seJa, antes da oficializacio da documentaclo para inicio de |pro-
dugio.

S - PROCEDIMENTO PARA IDENTIFICAGCAO DE CADIGO DE DOCUMENTO
~ Fase de Projeto
. Idéntificacﬁo de cédigo de documento até final de Pré-Série.

0 processamento de cddigo de documento na fase de projeto, sera
efetuado da seguinte formas :

XXXXX - YY - ZZZ Rnn

Onde®

XXXXX = Codigo Sequencial

YY = Nivel de Engenharia (nesta fase sempre = 041)
217 = Tipo do documento

Rnn = Revisdo em que o documento se encontra

Toda e qualquer alteracfio que seja efetuada nesta fase, 6 sera mu-
dado no documento o campo de revisfo (Rnn).
Com este novo procedimento fica terminantemente abolido o campag co-
nhecido coma “Pnn’”.

« Listas de Materiais

As listas de materiais serzo administradas pelo Arquivo 2 estrutu-
rado (Compra Antecipada).
Cabe salientar que este argquivo € de responsabilidade da “DPEq” e
os Lead Times para compra, deverio ser respeitados.
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- Fase de Produ¢io
« Identificagio de Cdédigo de Documento para Producio.
Apds o fechamento da Pré-Série, a distribui¢io da documentacfol para

producio devera ser autorizada pelo Lider de Projeto, € o cddigo da
mesma sera composto da seguinte format

XXXXX - YY - ZZZ

Onde s

XXXXX = Codigo Sequencial g
YYY = Revisdo do Produto —
277 = Tipo do Documento

De posse da documentagdo Completa, o campo de Revisio (Rnn) dal Fase
de Projeto, sera anulado, tendo em vista que toda alteracfo que o
produto sofrer, as mesmas serao explodidas na drvore de Produto até
seu 12 Nivel, conforme exemplificado abaixos

LEGENDIA

- ——-—p = ModvLOoS A “BORBuLHAR? '

= CODIGO ANTES DA ALTERACAO Y
P ESPeEc/AL

(Eua-w-zi = CoDIgo APOS ALTERASCSO: - —-=p

1
{
f 15600-01-2 |—> (15600-02-6)
[}
!
|

conNT. PLoca cah/:r._
HoNTADO MEMORIR. A2t
LI EATHETD ““
(17900-02-3) €—|1790c0-04.7 : 1€ 500-02-4 jc7o0-0L1.9
(]
]
|
PCc T CoNT. SwBcONT. SuBcoM T,
FONTE ENTen2s AC PoiN EL SuPOETE
< b TRASEIRD GERGL
]
(7204 -04-7 17504-02-7 f {cloc-01- 9 (7%802.0 (. 4
| 7504-03.9 [
- (]
)
4244 CH&0 . )
ENTE. P s DC MODULDO QUE /LA SOFREN

—* -
AerR#§4o

{6504-0{- 3 C‘ {5906.01_-7
4

15208-02-5
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Sempre que houver necessidade de alteragtes na Fase de Producio, as
mesmas deverio ser encaminhados via SAAD -~ Sistema de Alteracio e
Atualizacioda Documentagio.
Para que se torne viavel tal implementacio, foram adotados os| se-
guintes critérioss

Alteragdes Prioritéarias
Serao tratados a nivel de produto uma vezr por més num dnico padote.
Alteragtes NS8o Prioritarias

Serao tratados também a nivel de produto a cada 3 meses num  Gnico
pacote.

. Listas de Materiais
As listas de materiais na fase de produgfo, serfo administradas

através do ARQUIVO 3 (Estruturado) que € de responsabilidade da Di—
retoria Industrial.

NSF/cgu.
FLUXO~-DOC-SCe1iC




ANEXO 01

LISTA PARA SOLICITACAO DE CODIGOS FOLHA Ne
PRODUTO: DATA: POSIC A0 RESPCNSAVEL
ITEM] DESCRICAO apTlcop.eDiM  |REV| MATERIAL ACABAMENTO | COD. ITAUTEC 0BS.




TRt PLANILHA DE CADASTRAMENTO

'1111!-111—1”1! uLuJ LJJJ L

CODIGC GO ITEM TIPO  CLASSE  FAMILIA SUB-FAMILIA  HOMOLOGACAO
NN Hl
) S 10 15 20 25 30 35 40
l | 1] ! UNID. MOV. INTERNA

COD. FABRICANTES CODIGO DO ITEM PELO FABRICANTE : NOME FABRICANTE

RANENEE HEEIENEE RN
Lt HEE NN
St =L L ey
ALt = L
St L ]
TRANSACAQ '

[:] P17-INCLUSAO DE DADOS FIXOS [ ] P22-EXCLUSAO DE ITEM [C] p26-ALT. DE DADOS FIXOS
[[] P18-INCLUSAD DE FABRICANTES [_] P23-EXCLUSAO DE FABRICANTES [ ] P27-ALT. DE FABRICANTES
CARACTERISTICAS FUNDAMENTAIS PARA HOMOLOGACAO DE EGQUIVALENTES
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Sl N L
Solicitagan de Servign - Arguivo de dooumentos
Solivitante ! ‘ Framal ! clatad ——e/ e S
Especi ficar: -
C ) arguive de nove documents (O Preencher campos abaixo )

al revigao B) nivel de engenharia o) del i g

( ) pevaolugan de dmmuﬁentms
() Distribuigan de cdpias () DFI/DATI/ZDRT () EPR
C ) atualizagao de indice de documentos ( campo de oddign

() Consulta & documentagan ( preencher campo de oddign )

I ftem! oddedn documentol Descrigan I Foormatd |
e e e A Voer SRS S ) o et s eSS CUN O TSy SIS VTSRS WYL |- — |
I i | | | |
e 1 e ooy SOV oot PSR, MNNCHE e B8 I e [ it o SO | W

| 2 ! I l |

| 3 | | 1 |

1 4 | | | |

[ e | PO S VSR S S A | S B S L L el e o | i, N L N

| & | | | |

[P p—— e e e e S ek B et i Tl e e s S A A [isemn s o TN L
| & | | | I
[ o e | e o et e | e e e ] L~ |
| 7 1 | | |
R e e ey el

Fara ues interno da documentagan: —
Data de atendimento: o Fid

meEmorando D -




3 ANEXO 04
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IMEMO PADRZO P/ ENVIO DE DOCUMENTACAO | REF: | DATA: IFL: /
! |
IPRODUTO: | CoDIGO:

A o — —

T

Seguem anexos 0s desenhos mbaixo indicados nas revisoes especificadas, que deverfo ser utilizados para:

{ ) Prototipo ftde _______ PARA DATA: / /
{ ) Cabega de Serie ftde PARA DATA: / /
{ ) Pre-Serie gtde ________ PARA DATA: / /

{ ) Produgio

DESCRICADO | CeDIGO | REVISAO | QmDE | DENPI DEX IDTAT | STSM! DRT | DSM
| I N2 1 DATA IN® FLS.| fTEM | ! I | I |

I P I I | | I | ! I

I o | l I I I ! | |

0BS.
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INFORMACAO ESPECIFICA PARA SUPRIMENTOS
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ANEXO 05

DATA / / SOLICIT.

ITAUTEC| EVOLUGAO DE DOCUMENTAGAO DE PROJETO EDF

AREA RAMAL

DOC.

TIPO

cop.

PROD.

ALTERAQOES EM LISTAS DE MATERIAIS

oP | CcODIGO DESCRIGAO

QUANTJQUANT]
ATUAL |soLiC] POSICION. /SUB

ST.

OP - OPERAGOES PERMITIDAS

EC - EXCLUSAO

AC - ALTERAGAO
IC * INCLUSAO NC - ALTERAR N.E. DA ESTRUTURA

ALTERAGOES EM OUTROS DOCUMENTOS

CRoOQUI aNexos: smm( ) NAo (

) ALTERAR:

REVISAO ( )

JUSTIFICATIVAS

DESCRIGAO :

APROVAGAO

LIDER DE PROJETO

ASSINATURA

DATAS CONSENSADAS

REUNIAO DE v / EFETIVAGAO EM

ENTR. DOC. / /

ALTERAR TAMBEM:




