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ASSUNTO: Documentacio

Depois de apresentada a proposta de diferenciacio entre document o
duas fases de projeto(Pré-Série/Cabeca de 8érie e Producan) com ¢
da revisao P (ver fluxo anexo), ficou decidido que a partir de 041,
fica valendo o seguintes

L = Documento de Cabega de Série/Pré-Série:

Tvara
Lou-

clave
fim
14786

Este tipo de documento é entregue na documentacio com revisio 01 e
altera revisio através da EDP (EvolucHo Documentacao de Projetio).
O indice de documentos (016) retrata as alteracies sofridas nesta

fase com mudangas numéricas nas revisses do indice.
2 - Documentaciio de Producio

Apos fechamento da pré—-série (final da pré-série), quando o
de proJeto informa da distribuicio da documentacio, a Fguipe d

1ider

: Do-

cumentacio raspara o campo de revisio dos documentos e colocars na
dltima revisfio do indice um “X” que indicara que aqueles documentos

relacionados no indice sXo documentos liberados para producio
Forme exemplo Anexo O).

3 - Alteracio de Documentacio de Producho

(con-

Documentos de producio s0 sio alterados via SHAD. Qualguer altera-

Cao da documentacio que envolver mudanca de lista de materiai

3 ou

processo de fabricacio, deve ser encaminhada ao Comité de Gestio do

Nivel de Engenharia (Circular PD-4723).

e necessaria alteracfo de documento pPor erros de  documentagi
documento sofrerd uma “revisfo” no campo histdérico, onde sers
rada data e informado o motive de alteracio, o indice de docum
relacionado ao documento alterado, sofrerd revisio com um novo
a frente do documento alterado.

fAs alteracies de documentacfo encaminhadas através do  Comit
Gestdo do Nivel de Engenharia imnplicarfio em um indice novo Com
danca do nivel de engenharia dos documentos relacionados a eunt
danga de nivel de engenharia. (Exemplo Anexo B).
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FLUXDO D E DOCUMENTACGCZRO

Il = SOLICITAGCAO DE CADIGO DE iTENS
A - itens NE # 00

As solicitagles de cadastro de ftens de produtos ITtautec (NE 0 a
?9) devem ser encaminhadas & drea de Documentacio (DCDM) atraveéls da
lista de solicitag@o de cddigos (ANEXO 4).

Para o cadastro de itens, deve ser informada =a descricio € o produ—
to a que pertence. No caso de ftens mecanicos alem destas infarma-
¢oes devem ser preenchidos os campos de material e acabamento.

B ~ ftens NE = 00
A solicitagio de cadastro de ftens de matéria-prima € componehtes
externos (NE 00) deve ser feita através da planilha de cadastramen—

to (ANEXO 2).

-Na planilha de cadastramento, devem ser preenchidos os seguintes
canpost

Nomet Descri¢fo do ftem
Unidade de movimentagio internat A& forma unitdria do item (como ele

i ¢ encontrado em almos tarifado, por exemplo?® pega (PCY, metro (M),
Rolo (RL) ... '
i Nome do fabricante! Razfo Social
Codigo do item pelo fabricante: Como o fabricante nomeia o sewn pro-
duto.
¢

' . oy . ’ ‘/: ”r
Os demais campos sio de responsabilidade da drea de Documenngqao
(DCDM) . .

.

- ENTRADA DE DOCUMENTOS NA AREA DE DOCUMENTAGAO (DPEq)

A Area de Dnrumvntacan %o 1c9|tara a entrada dos dc)c:umr*hntnr de posse
do Formulario “Solicitaciio de Arquivo de Documento”, devidamente preen-—
chido (ANEX0 03).
A legenda do de senho/ducumento, devera estar preenchida integralmente
também.
Toda ve=m que for efetuada entrada de documentos na drea de Documenta-—
¢80, seja documentacio meclnica ou eletrénica, o solicitante enviarid ao
Lider de Projeto uma cdpia da solicitacfo de arquivo de documento.
A Area de Documentacio de posse dos documentos, enviars copia para o
solicitante e para o Lider de Projetop e aguardard autorizacho para dis-—
tribuicdo dos documentos pelo Lider de Projeto, conforme especificado
no item abaixo (item 3).




) o- DISTRIBUICKO DA DOCUMENTACAO

ltautec

A distribuicfo da documentacfo serd efetuada pela prdpria Area de Dpcu-

5 dc

mentacio € o mesmo ocorrera quando o Lider de Projeto, atrave:
[¢

B
enchimento do formulario “MEMO PADRAD PARA ENVIO DE DOCUMENTO
©4), autorizar a CPEraGao.

2

2 S

5 )
37 (ANEXO

A Adrea de Documentacio sd efetuard a distribuifio dos documentos, desde

que o formulario esteja devidamente preenchido e assinado pelo Lider de

Projeto em pauta.

EDP - EVOLUCAO DE DOCUMENTACAO DE PROJETO

Sempre que for identificada a necessidade de alteracio na document
do projeto pelas dareas envolvidas (Ex.s Supriementos, Fabricag@o,

ACa0
- ¢

Jeto, outros ...) 0 solicitante deverd preencher o Fformulario YEDP -

Evolugfo de Documentagiio de Projeto” (ANEXO 08), e enviar ac Lider

Projeto ¢ ao Dept? de Enga. de Materiais.

de

g de responsabilidade do Lider de Projeto convocar o Grupo de Projeto

para analise da(s) solicitacdoltes) em pauta.
Uma vesr aprovada a(s) solicitacfo(8es) pelo Grupo de Projeto (assi
pelo Lider de ProJeto)d, deverio ser processados da seguinte formad

A - Quando Alteragfo “Mec@nica”

0 elemento representante do Grupo de Desenho Industrial (GO

Grupo de Projeto, deverd retirar os originais para alteracdo

nada

no
me -

diante apresentacio da “EDP” assinada pelo Lider e providenciar

@HECUGRO.
B - Quando Alteracfo “Eletronica”

0 Lider de Projeto e/ou seu representante (EP do Grupo) devera
caminhar as alteractes da seguinte formas

« Listas de Materiais %

Enviar para Area de Documentagio a EDP, que a alteracio serd
cessada automaticamente.

. Lay-out’s de PCI

Enviar para DivisRo de Servigos CaAD a EDP, que devera proce
automat icamente as alteragtes.

« Demais Documentos

EE AT

0 elemento representante (EP do Grupo), devera retirar os origi-

¢Ho da “EDP” assinada pelo lider e providenciar execugio.

nais da drea de Documentaglo para alteracio, mediante apresenta-




ltautec

# Valido para & e B

- 05 documentos originais sd serfio entregues pela drea de Documen -
tagfio av solicitante, mediante EDP assinada pelo Lider de Projeto
mencionando (relacionando) os documentos.

« Apds & execuclo da alteracfo, o procedimento de entrada de docu—
mentos na Area de Documentagfo, seguira a mesma rotina descrita
no ftem 2.

-~ As alteragtes via EDP s8o vdlidas até o final da “Pré-8érie”, on

seja, antes da oficializacio da documentacio para inicio de | pro-
ducio.

9 - PROCEDIMENTO PARA IDENTIFICACAO DE CODIGO DE DOCUMENTO
- Fase de Projeto
-~ Identificagio de cddigo de documento até final de Pré-Série.

’,

O processamento de cddigo de documento na fase de projeto, SEFR
efetuado da seguinte forma:l

XXXXX - YY - 2ZZ Rnn

Onde

XXXXX = Codigo Sequencial

YY = Nivel de Engenharia (nesta fase sempre = 01)
227 = Tipo do documento

Rnn = Revisdo em que o documento se encontra

Toda e qualquer alteragio que seja efetuada nesta fase, s0 serd ma-
dado no documento o campo de revisfio (Rnn). WO
Com este novo procedimento fica terminantemente abolido O campd co-
nhecido coma “Pnn”. i

« Listas de Materiais

As listas de materiais serfo administradas pelo Arquivo 2 estriutu-
rado (Compra Antecipada).
Cabe salientar que este arquivo & de responsabilidade da  “DPEg” e
os Lead Times para compra, deverfo ser respeitados.
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- Fzse de Produgfo

——

1'.

lIdentificacdo de Codigo de Documento para Produgfo.

"
|

jApds o fechamento da Pré-Série, a distribuiclo da documentacio para
[producio devera ser autorizada pelo Lider de Projeto, e o cddigo da
I mesma sera composto da seguinte formas
} XXXXX = YY = Z2Z
i
| Onde:
‘“
i
’f XXXXX = Cédigo Sequencial
JYYY = Revisi@o do Produto
277 = Tipo do Documento
De posse da documentagfo Completa, o campo de Revisio (Rnn) da [Fase
de Projeto, sera anulado, tendo em vista que tods alteracgio gue o
produto sofrer, as mesmas serio edplodidas na Arvore de Produtog até
sen 12 Nivel, conforme exxemplificado abaixo!
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Sempre que houver necessidade de alteractes na Fase de Producio, as
mesnas deveriao ser encaminhados via SAAD - Sistema de Alteracio e
Atualizacaoda Documentaghio.
Para que se torne vidavel tal implementacfo, foram adotados os| se-
guintes critériost

Alteracdes Prioritdrias
Serdo tratados a nivel de produto uma ver por més num dnico pacote.
Alteracoes N&o Prioritdrias

Serdao tratados também a nivel de produto a cada 3 meses num  dnico
pacote.

« Listas de Materiais
As listas de materiais na fase de producio, serfo administradas

através do ARQUIVO 3 (Estruturado) que & de responsabilidade da Di-
retoria Industrial.

NSF/cgu.
FLUXO-DOC-SCQ4iC
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PLANILHA  DE  CADASTRAMENTO

IIIII L_l [ I

CODICC CO ITEM

TIPO  CLASSE  FAMILIA SUB-FAMILIA

L

HOMOLOGACAD

1 5

NOME

10 15 20 25

| | l I I UNID. MOV. INTERNA

COD. FABRICANTES

1

2

CODIGO 0O ITEM PELO FABRICANTE

30

IIIJlllIIIJI|IIIIIJIJ1JIIU1|Illlllllll!
49

35

NOME FADRICANTE

LU= ety -
LLp=t e e el
L= b
e L
EEREAREERERENERNNERENRRNRERNN

TRANSACAO

[] P17-INCLUSAO DE DADOS FIXOS [ ] P22-EXCLUSAO DE ITEM

[[] P26-aLY. DE DADOS FIXOS

[] Pi6-INCLUSAD DE FASRICANTES [ ] P23-EXCLUSAD DE FABRICANTES [ ] P27-ALT. DE FABRICAHTES

¥

CARACTERISTICAS FUNDAMENTAIS PARA HOMOLOGACAO DE EGUIVALEI\!‘f’FES

2
Y

Ve

DATA

SOLICITANTE , : APROVACAO ENGA DE PRODUTD




ANEXO 03
ltautec

Sol.N. Lo
Solicitac8o de servigo — Arquivo de documentos
Solicitantes Ramals: data.=—=7——r/~—
Especificars- |
( ) Arquivo de novo documento ( Preencher campo abaixo )

a) revisio b) nivel de engenharia c) codigo

LLider de Projeto:
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ANEXO 04
{ENO PADRRO P/ ENVIO DE DOCUHENTACRO . | REF: | DATA IFL: /
v T
'guem anexos os desenhos abaixo indicados nas revisdes especificadas, que dever3o ser utilizados parat
) Protitipo tde .. PARA DATA: /oot
) Cabega de Serie ftde PARA DATA: feourld
) Pré-Série @tde . PARA DATA: / /
) Produgio
DESCRICAO . I CoDIGO | REVI S‘i 0 | 8TDE | DENPI DEN-IDTAT I éTSHI D;T | DSH-
I I N® | DATA IN® FLS.! {TEN | | I | I I

I

LiDER DE PROJETO

RESPONSAVEL DOCUMENTACZO

1BS. 3
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INFORMACRO ESPECIFICA PARA SUPRIMENTOS
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